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１  は じ め に  

  ち ょ う ふ 地 域 コ ミ ュ ニ テ ィ サ イ ト コ ン テ ン ツ 作 成 ガ イ ド ラ イ ン（ 以 下 ，

ガ イ ド ラ イ ン ） は ， 情 報 を 発 信 す る 側 ， 受 け 取 る 側 の ど ち ら の 立 場 で も

便 利 に 気 持 ち よ く 利 用 で き る ホ ー ム ペ ー ジ と す る た め に 策 定 し た も の

で す 。  

  ガ イ ド ラ イ ン は ，ち ょ う ふ 地 域 コ ミ ュ ニ テ ィ サ イ ト で 表 示 さ れ る 全 て

の ペ ー ジ を 対 象 と し ま す 。情 報 発 信 者 は ，ガ イ ド ラ イ ン に 従 っ て ペ ー ジ

作 成 や 運 用 を 行 い ま す 。  

  

 

 

 

 

 

２  ウ ェ ブ ア ク セ シ ビ リ テ ィ と は  

  「 ウ ェ ブ サ イ ト を 利 用 す る 全 て の 人 が ，心 身 の 機 能 や 利 用 す る 環 境 に

関 係 な く ，ウ ェ ブ サ イ ト で 提 供 さ れ て い る 情 報 や サ ー ビ ス を 利 用 で き る

こ と 」を ウ ェ ブ ア ク セ シ ビ リ テ ィ と い い ま す 。ウ ェ ブ サ イ ト で 提 供 さ れ

る 情 報 や サ ー ビ ス が 急 速 に 拡 大 す る 中 ，ペ ー ジ の 作 成 方 法 が 原 因 で ，高

齢 者 や 障 害 者 な ど が 情 報 や サ ー ビ ス を 適 切 に 利 用 で き な い と い う 問 題

が 生 じ て い ま す 。ウ ェ ブ ア ク セ シ ビ リ テ ィ は そ の よ う な 問 題 が 生 じ な い

よ う に ，利 用 者 誰 も が 等 し く 情 報 へ ア ク セ ス で き る こ と に 配 慮 し な が ら ，

ペ ー ジ を 作 成 し 運 営 す る 考 え 方 で す 。  

  ち ょ う ふ 地 域 コ ミ ュ ニ テ ィ サ イ ト 運 営 に あ た っ て は ，ウ ェ ブ ア ク セ シ

ビ リ テ ィ に 準 拠 し ， 対 応 に 努 め ま す 。  

 

３  情 報 発 信 の 手 法  

ち ょ う ふ 地 域 コ ミ ュ ニ テ ィ サ イ ト で は ，地 域 で の イ ベ ン ト や お 知 ら せ

を 地 域 の 皆 様 自 身 で 情 報 を 発 信 す る こ と が で き ま す 。  

情 報 を 発 信 す る た め の 機 能 は ，「 ち い き の け い じ ば ん 」と「 イ ベ ン ト ・

講 座 情 報 登 録 」 の ２ 種 類 が あ り ま す 。  

  自 治 会 の お 祭 り や 防 災 訓 練 な ど ，調 布 市 の 中 で も 特 定 の 地 域 で 開 催 す

る イ ベ ン ト は 「 ち い き の け い じ ば ん 」， 広 く 市 内 に 向 け て 発 信 し た い イ

ベ ン ト や 講 座 は 「 イ ベ ン ト ・ 講 座 情 報 登 録 」 が 有 効 で す 。  

  以 下 の い ず れ か の 方 法 に て ， 情 報 を 発 信 す る こ と が で き ま す 。  

 

 ( 1 )   地 域 の 皆 様 自 身 で ち ょ う ふ 地 域 コ ミ ュ ニ テ ィ サ イ ト に 投 稿  

  ※ ご 自 身 で 投 稿 す る に は ，市 民 活 動 支 援 セ ン タ ー ホ ー ム ペ ー ジ ま た は

生 涯 学 習 情 報 コ ー ナ ー ウ ェ ブ サ イ ト へ の 団 体 登 録 が 必 要 に な り ま す

（ ４  団 体 登 録 を 参 照 ）。  

 ( 2 )  各 地 域 福 祉 セ ン タ ー に 設 置 し て あ る 掲 載 依 頼 Ｂ Ｏ Ｘ に 投 函  

 ( 3 )  協 働 推 進 課 窓 口 に て ， 掲 載 代 行 依 頼  

ガ イ ド ラ イ ン は ， ホ ー ム ペ ー ジ 運 用 の 考 え 方 と 機 能 に つ い て 記 載 し た も

の で す 。 具 体 的 な 操 作 方 法 は ち ょ う ふ 地 域 コ ミ ュ ニ テ ィ サ イ ト 上 で 公 開

さ れ る 操 作 マ ニ ュ ア ル を ご 覧 く だ さ い 。  
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４  団 体 登 録  

「 ち い き の け い じ ば ん 」 ま た は「 イ ベ ン ト ・ 講 座 情 報 」 を 自 ら 投 稿 す

る に は ，市 民 活 動 支 援 セ ン タ ー ホ ー ム ペ ー ジ ま た は 生 涯 学 習 情 報 コ ー ナ

ー ウ ェ ブ サ イ ト で の 団 体 登 録 が 必 要 に な り ま す 。市 民 活 動 団 体 は 市 民 活

動 支 援 セ ン タ ー へ ，生 涯 学 習 等 サ ー ク ル 団 体 は 生 涯 学 習 情 報 コ ー ナ ー で

Ｉ Ｄ 登 録 の 手 続 き を 行 っ て く だ さ い 。  

 

( 1 )  市 民 活 動 団 体 の 登 録 先  

・ 市 民 活 動 支 援 セ ン タ ー  

調 布 市 国 領 町 ２ － ５ － １ ５  コ ク テ ィ ー ２ 階  

電 話 番 号  ： ０ ４ ２ － ４ ４ ３ － １ ２ ２ ０  

Ｆ Ａ Ｘ 番 号 ： ０ ４ ２ － ４ ４ ３ － １ ２ ２ １  

Ｅ メ ー ル  ： n p o - c e n t e r @ c c s w . o r . j p  

 

 ( 2 )  生 涯 学 習 サ ー ク ル の 登 録 先  

 ・ 生 涯 学 習 情 報 コ ー ナ ー   

調 布 市 小 島 町 ２ － ３ ３ － １  文 化 会 館 た づ く り １ １ 階  

電 話 番 号  ： ０ ４ ２ － ４ ４ １ － ６ １ ５ ５  

Ｆ Ａ Ｘ 番 号 ： ０ ４ ２ － ４ ４ １ － ６ １ １ ５  

Ｅ メ ー ル  ： s k o u r y u @ c i t y . c h o f u . l g . j p  

 

５  ち い き の け い じ ば ん 機 能  

   「 ち い き の け い じ ば ん 」 は ， 小 学 校 区 毎 に 設 置 さ れ た 電 子 掲 示 板 機 能  

で す 。地 域 情 報 の チ ラ シ を 貼 り 付 け ，ご 近 所 の 情 報 共 有 ツ ー ル と し て ご

活 用 い た だ け ま す 。街 角 に あ る 掲 示 板 で 地 域 の フ リ ー マ ー ケ ッ ト 情 報 や

防 災 訓 練 の ポ ス タ ー を 目 に す る よ う に ，地 域 に 密 着 し た 情 報 を そ こ に 住

ん で い る 人 達 に お 知 ら せ す る も の で す 。「 ち い き の け い じ ば ん 」 は 地 域

の 皆 様 自 身 又 は 協 働 推 進 課 が 代 行 し て チ ラ シ を 投 稿 し ま す 。  

 

( 1 )  掲 示 で き る も の  

・ お 祭 り や 防 災 訓 練 な ど 地 域 に 密 着 し た お 知 ら せ  

  ・ 地 域 に 住 む 不 特 定 多 数 の 人 へ 発 信 す る 情 報  

  ・ 地 域 の ボ ラ ン テ ィ ア 情 報  

  ・ 市 民 活 動 団 体 や サ ー ク ル 団 体 の イ ベ ン ト 情 報  

当 サ イ ト へ の 掲 載 に あ た り ，登 録 団 体 が 作 成 し た 画 像 の 著 作 権 等 の 知 的

財 産 権 及 び 肖 像 権 等 に 関 す る 責 任 は 当 該 団 体 に 帰 属 し ，調 布 市 は い か な

る 責 任 も 負 い ま せ ん 。  

※ 協 働 推 進 課 が 掲 載 を 代 行 す る 場 合 を 含 む 。  
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※ 材 料 費 や 会 場 費 な ど の 参 加 費 を 必 要 最 低 限 の 範 囲 で 徴 収 す る イ  

ベ ン ト 情 報 は 掲 示 で き ま す 。  

 

( 2 )  掲 示 で き な い も の  

  ・著 作 権 等 の 知 的 財 産 権 な ど の 権 利 を 侵 害 す る 画 像 デ ー タ や 文 章 等 を

含 む 情 報  

  ・ 公 益 に 反 す る 情 報  

  ・ 特 定 の 人 へ 発 信 す る 情 報  

  ・ 商 業 活 動 等 ， 利 潤 を 目 的 と し た イ ベ ン ト 情 報  

  ・ 特 定 の 宗 教 に 関 す る 情 報  

  ・ 選 挙 活 動 に 関 す る 情 報  

  ・ 公 序 良 俗 に 反 す る 情 報  

  ・ そ の 他 ， ホ ー ム ペ ー ジ 管 理 者 が 不 適 切 で あ る と 判 断 し た 情 報  

 

( 3 )  貼 付 す る チ ラ シ 画 像  

   ・ 貼 付 で き る フ ァ イ ル 形 式 ： p d f， j p g， j p e g， p n g  

   ・ 画 素 数 ： 短 辺 1 2 8 0ピ ク セ ル 以 上  

   ・ 容 量 ： 1 0 M B以 内  

 ・ ペ ー ジ 数 ： 2ペ ー ジ 以 内  

  ※ 1つ の 掲 示 板 に 一 回 で 掲 示 可 能 な ペ ー ジ 数 は 2ペ ー ジ 以 内 で す 。  

   2ペ ー ジ を 写 真 で 貼 付 し た い 場 合 は ，両 面 を 一 枚 の 写 真 に 撮 っ て

ア ッ プ ロ ー ド し て く だ さ い 。  

 

 

 

 

 

 

 

 承 認 時 に 画 像 の 判 読 性 等 ， 詳 細 の 確 認 は 行 い ま せ ん 。  

画 像 の 文 字 が 判 別 可 能 か 確 認 し て か ら 貼 付 作 業 を 行 っ て く だ さ い  

 

 

( 4 )  貼 付 先 掲 示 板 に つ い て  

   ２ ０ の 小 学 校 区 の う ち ， １ つ 以 上 を 設 定 し て く だ さ い 。 隣 接 す る

地 区 に も お 知 ら せ し た い 場 合 は 複 数 設 定 す る こ と も 可 能 で す が ，市 内

全 域 に お 知 ら せ し た い 場 合 は イ ベ ン ト・講 座 情 報 登 録 を 行 っ て く だ さ

い 。  

 

( 5 )  貼 付 期 限 に つ い て  

   貼 付 す る 日 か ら 最 大 ２ か 月 ま で 掲 示 で き ま す 。２ か 月 の 範 囲 内 で

設 定 可 能 で す の で イ ベ ン ト 終 了 の 翌 日 な ど ，古 い 情 報 が 添 付 さ れ た ま

表  裏  



  5 

 

ま に な ら な い よ う 貼 付 期 限 を 設 定 し て く だ さ い 。  

   

( 6 )  注 意 事 項 に つ い て  

   ・ 掲 示 物 が 公 開 さ れ る 順 番 は 基 本 的 に 申 請 順 と な り ま す が ， 承 認 時

作 業 に よ り 順 番 が 前 後 す る 場 合 が あ り ま す の で ご 了 承 く だ さ い 。  

 

( 7 )  掲 示 物 の タ イ ト ル に つ い て  

ウ ェ ブ ア ク セ シ ビ リ テ ィ 向 上 の た め ，掲 示 物 に タ イ ト ル を 必 ず 入 れ

て く だ さ い 。  
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( 8 )  公 開 ま で の 流 れ  

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ち い き の け い じ ば ん メ ニ ュ ー  

掲 示 板 選 択  

掲 示 物 貼 付 ・ 必 要 事 項 入 力  

承 認 申 請  

公 開  

生 涯 学 習 サ ー ク ル 団 体  市 民 活 動 団 体  

 
ち ょ う ふ 地 域 コ ミ ュ ニ テ ィ
サ イ ト の ロ グ イ ン 画 面 か ら

ロ グ イ ン  
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６  イ ベ ン ト ・ 講 座 情 報 登 録  

  「 イ ベ ン ト ・ 講 座 情 報 登 録 」 は ， 市 内 で 開 催 す る イ ベ ン ト や 講 座 等 を

広 く 市 民 に 向 け て 発 信 す る た め の 機 能 で す 。よ り 多 く の 方 に 広 く 周 知 し

た い 場 合 に は 「 イ ベ ン ト ・ 講 座 情 報 」 と し て 登 録 し て く だ さ い 。  

「 イ ベ ン ト ・ 講 座 情 報 登 録 」を 利 用 す る に は ，市 民 活 動 支 援 セ ン タ ー

ホ ー ム ペ ー ジ ま た は 生 涯 学 習 情 報 コ ー ナ ー ウ ェ ブ サ イ ト へ の 団 体 登 録

が 必 要 で す （ ４  団 体 登 録 を 参 照 ）。  

ま た ，イ ベ ン ト 登 録 は ，市 民 活 動 支 援 セ ン タ ー ホ ー ム ペ ー ジ ，生 涯 学

習 情 報 コ ー ナ ー ウ ェ ブ サ イ ト そ れ ぞ れ の ペ ー ジ で の 登 録 ・承 認 ・公 開 と

な り ま す 。承 認 後 ，シ ス テ ム 連 動 に よ り ち ょ う ふ 地 域 コ ミ ュ ニ テ ィ サ イ

ト で も 公 開 さ れ ま す 。  

 

( 1 )  登 録 で き る も の  

・ 市 内 で 実 施 さ れ る イ ベ ン ト ・ 講 座  

  ・ 市 内 全 域 に お 知 ら せ す る 情 報  

  ・ 市 民 活 動 団 体 や サ ー ク ル 団 体 の イ ベ ン ト 情 報  

※ 材 料 費 や 会 場 費 な ど の 参 加 費 を 必 要 最 低 限 の 範 囲 で 徴 収 す る イ  

ベ ン ト 情 報 は 登 録 で き ま す 。  

 

( 2 )  登 録 で き な い も の  

・著 作 権 等 の 知 的 財 産 権 な ど の 権 利 を 侵 害 す る 画 像 デ ー タ や 文 章 等 を

含 む 情 報  

  ・ 公 益 に 反 す る 情 報  

  ・ 特 定 の 人 へ 発 信 す る 情 報  

  ・ 商 業 活 動 等 ， 利 潤 を 目 的 と し た イ ベ ン ト 情 報  

  ・ 特 定 の 宗 教 に 関 す る 情 報  

  ・ 選 挙 活 動 に 関 す る 情 報  

  ・ 公 序 良 俗 に 反 す る 情 報  

  ・ そ の 他 ， ホ ー ム ペ ー ジ 管 理 者 が 不 適 切 で あ る と 判 断 し た 情 報  

 

( 3 )  注 意 事 項 に つ い て  

   ・ 公 開 の 順 番 は 基 本 的 に 申 請 順 と な り ま す が ， 承 認 作 業 に よ り 前 後

す る 場 合 が あ り ま す の で ご 了 承 く だ さ い 。  

 

( 4 )  公 開 後 の 修 正 に つ い て  

公 開 さ れ た ペ ー ジ の 修 正 作 業 を す る と 公 開 中 の ペ ー ジ は 非 公 開 と  

な り ， 改 め て 承 認 作 業 が 必 要 と な り ま す 。  
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( 5 )  公 開 ま で の 流 れ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

生 涯 学 習 サ ー ク ル 団 体  

生 涯 学 習 情 報 コ ー ナ ー  

団 体 情 報 更 新 メ ニ ュ ー  

イ ベ ン ト ・ 講 座 情 報  

入 力 ・ 更 新  

承 認 依 頼  

生 涯 学 習 情 報 コ ー ナ ー  

管 理 者 に よ り 承 認  

生 涯 学 習 情 報 コ ー ナ ー で

イ ベ ン ト ・ 講 座 情 報 公 開  

市 民 活 動 団 体  

 
シ ス テ ム 連 動 に よ り  

ち ょ う ふ 地 域 コ ミ ュ ニ テ ィ サ イ ト で
イ ベ ン ト ・ 講 座 情 報 公 開  

市 民 活 動 支 援 セ ン タ ー H P  

団 体 情 報 更 新 メ ニ ュ ー  

イ ベ ン ト ・ 講 座 情 報  

入 力 ・ 更 新  

承 認 依 頼  

市 民 活 動 支 援 セ ン タ ー H P  

管 理 者 に よ り 承 認  

市 民 活 動 支 援 セ ン タ ー H P  

で イ ベ ン ト・講 座 情 報 公 開  

 
ち ょ う ふ 地 域 コ ミ ュ ニ テ ィ
サ イ ト の ロ グ イ ン 画 面 か ら

ロ グ イ ン  


